
アンリミテッド流 オフィス移転

５つのポイント

3 拡張性の高いＩＴネットワークを設計する
将来の変化に備えて、拡張性の高いネットワークを構築しておく。
後になってネットワークを拡張すると、手間もコストもかかる。

2 生産性が高まるオフィスレイアウトをつくる
固定席が並ぶ“島型”、共有席を活用する“フリーアドレス型”など、
社員の働き方に合わせて、生産性が高まるオフィスレイアウトをつくる。

1「社員の働き方」を明確化する
社員の働き方を明確化しなければ、最適なオフィスの立地、広さ、設備は選
べない。まず現在の業務を棚卸しし、理想の働き方をイメージする。

4 情報セキュリティレベルを部門ごとに最適化する
重要なデータを取り扱う部門とそうでない部門によって、
情報セキュリティのレベルを変える。結果、コストの最適化にもなる。

5オフィス移転に関わる業務を１つの窓口に依頼する
複数の業者に移転業務を依頼すると、担当者のコミュニケーション負担が
重くなる。オフィス選び、引越し、ＩＴネットワークの構築、
各種手続きや工事まで、すべて依頼できる業者を選ぶべき。
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に
依
頼
す
る
の
は
面
倒
で
す
。

小
林
：
そ
う
で
す
ね
。当
社
も
こ
れ
ま
で
３

回
ほ
ど
オ
フ
ィ
ス
を
移
転
し
て
い
ま
す
が
、そ

の
労
力
は
大
変
な
も
の
で
し
た
。当
社
の
社

員
が
複
数
の
業
者
と
打
ち
合
わ
せ
を
し
て
、

同
じ
ニ
ー
ズ
を
何
回
も
話
す
。担
当
し
た
社

員
の
負
担
は
重
く
、２
ヵ
月
ぐ
ら
い
は
通
常

業
務
に
支
障
を
き
た
し
ま
し
た
よ
。

　

そ
こ
で
当
社
自
身
の
経
験
を
活
か
し
、こ

の
問
題
を
解
決
す
る
サ
ー
ビ
ス
を
開
発
し

ま
し
た
。そ
の
名
も「
移
る
ん
ぱ
」。こ
れ
は

オ
フ
ィ
ス
選
び
か
ら
、オ
フ
ィ
ス
プ
ラ
ン
の
設

計
、引
越
し
、ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
の
構
築
、什
器

や
電
話
機
の
設
置
、各
種
手
続
き
や
工
事
ま

で
、当
社
が
す
べ
て
ワ
ン
ス
ト
ッ
プ
で
対
応
す

る
サ
ー
ビ
ス
で
す
。わ
ず
ら
わ
し
い
複
数
業

者
へ
の
対
応
は
必
要
あ
り
ま
せ
ん
。

　

ま
た
当
社
は
、こ
れ
ま
で
数
百
に
上
る
案

件
に
対
応
し
て
き
た〝
Ｉ
Ｔ
イ
ン
フ
ラ
構
築

の
プ
ロ
〞で
す
。特
定
メ
ー
カ
ー
の
Ｉ
Ｔ
機
器

や
サ
ー
ビ
ス
に
偏
る
こ
と
な
く
、中
立
的
な

立
場
で
最
適
な
オ
フ
ィ
ス
づ
く
り
を
サ
ポ
ー

ト
し
て
い
き
ま
す
。

産
性
の
向
上
に
も
つ
な
が
る
わ
け
で
す
。

―
社
員
の
働
き
方
と
オ
フ
ィ
ス
レ
イ
ア
ウ

ト
は
密
接
に
関
係
し
て
い
る
ん
で
す
ね
。

小
林
：
え
え
。ち
な
み
に
、フ
リ
ー
ア
ド
レ
ス

の
構
築
に
必
要
な
の
は
、ノ
ー
ト
パ
ソ
コ
ン
や

無
線
Ｌ
Ａ
Ｎ
な
ど
の
モ
バ
イ
ル
環
境
だ
け
。

こ
れ
ら
の
機
器
は
低
価
格
化
と
高
機
能
化

が
同
時
に
進
ん
で
い
ま
す
の
で
、中
小
・
ベ
ン

チ
ャ
ー
企
業
で
も
フ
リ
ー
ア
ド
レ
ス
の
導
入

は
十
分
可
能
で
す
。

オ
フ
ィ
ス
移
転
に
関
わ
る
す
べ
て
の

サ
ー
ビ
ス
を
ワ
ン
ス
ト
ッ
プ
で
提
供

―
オ
フ
ィ
ス
選
び
の
際
に
注
意
す
べ
き
点

は
あ
り
ま
す
か
。

小
林
：
オ
フ
ィ
ス
の
Ｉ
Ｔ
環
境
で
す
。具
体

的
に
は
、オ
フ
ィ
ス
の
電
気
容
量（
ア
ン
ペ

ア
数
）、コ
ン
セ
ン
ト
の
位
置
や
数
な
ど
を

チ
ェ
ッ
ク
し
て
く
だ
さ
い
。特
に
多
く
の
Ｏ
Ａ

機
器
や
パ
ソ
コ
ン
を
使
用
す
る
場
合
、電
気

容
量
は
重
要
で
す
。業
務
の
Ｉ
Ｔ
化
を
進
め

た
く
て
も
、そ
れ
を
実
現
で
き
な
い
場
合
が

あ
る
か
ら
で
す
。

　

ま
た
オ
フ
ィ
ス
レ
イ
ア
ウ
ト
を
つ
く
る
際

に
も
、注
意
す
べ
き
点
が
あ
り
ま
す
。そ
れ

は
、ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
の
構
築
を
後
回
し
に
し
な

い
こ
と
。机
な
ど
の
什
器
を
設
置
し
た
後
で

は
、そ
の
時
点
の
レ
イ
ア
ウ
ト
に
合
わ
せ
た

ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
し
か
構
築
で
き
ま
せ
ん
。後
に

な
っ
て
ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
を
拡
張
し
よ
う
と
す

る
と
、非
常
に
手
間
が
か
か
り
ま
す
。這
い
つ

く
ば
っ
て
、オ
フ
ィ
ス
の
床
を
ひ
き
は
が
す
必

要
が
あ
り
ま
す
か
ら
ね
。

　

さ
ら
に
最
初
に
ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
構
築
に
取

り
組
め
ば
、情
報
セ
キ
ュ
リ
テ
ィ
レ
ベ
ル
を

最
適
化
す
る
こ
と
も
で
き
ま
す
。た
と
え
ば
、

「
重
要
な
デ
ー
タ
を
取
り
扱
う
管
理
部
門
に

は
安
全
性
の
高
い
有
線
Ｌ
Ａ
Ｎ
、そ
う
で
な

い
部
門
に
は
柔
軟
性
の
高
い
無
線
Ｌ
Ａ
Ｎ
」

と
い
っ
た
よ
う
に
、必
要
な
部
分
に
適
切
な

投
資
が
で
き
る
ん
で
す
。

―
し
か
し
、多
く
の
中
小
・ベ
ン
チ
ャ
ー
企

業
に
は
オ
フ
ィ
ス
移
転
や
Ｉ
Ｔ
に
詳
し
い
人
材

が
い
ま
せ
ん
。か
と
言
っ
て
、数
多
く
の
業
者

社
員
の
働
き
方
を
決
め
て
か
ら

オ
フ
ィ
ス
を
選
べ

―
オ
フ
ィ
ス
移
転
に
お
い
て
、最
も
重
要

な
ポ
イ
ン
ト
は
何
で
す
か
。

小
林
：
ま
ず｢

社
員
の
働
き
方｣

を
明
確
化

す
る
こ
と
で
す
。そ
れ
を
し
な
い
と
、最
適
な

オ
フ
ィ
ス
の
立
地
、広
さ
、レ
イ
ア
ウ
ト
を
選

ぶ
こ
と
が
そ
も
そ
も
で
き
ま
せ
ん
。

　

た
と
え
ば
従
来
の
オ
フ
ィ
ス
で
は
、隣
の
人

と
机
を
並
べ
る〝
島
型
〞の
レ
イ
ア
ウ
ト
が
ほ

と
ん
ど
で
し
た
。そ
の
レ
イ
ア
ウ
ト
が
最
適

な
会
社
も
あ
り
ま
す
が
、働
き
方
に
よ
っ
て

は
そ
う
で
な
い
会
社
も
あ
り
ま
す
。

　

そ
の
ひ
と
つ
が
営
業
系
の
会
社
。外
出
し
て

い
る
社
員
が
多
い
の
で
あ
れ
ば
、必
ず
し
も
全

員
分
の
机
を
用
意
す
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん

よ
ね
？
そ
う
考
え
る
と
、※
フ
リ
ー
ア
ド
レ
ス

を
採
り
入
れ
た
レ
イ
ア
ウ
ト
が
最
適
か
も
し

れ
ま
せ
ん
。フ
リ
ー
ア
ド
レ
ス
と
は
、オ
フ
ィ
ス

に
共
有
テ
ー
ブ
ル
と
無
線
の
イ
ン
タ
ー
ネ
ッ

ト
環
境
を
用
意
し
て
、ど
こ
で
も
自
由
に
仕

事
が
で
き
る
環
境
の
こ
と
。そ
れ
に
よ
っ
て
空

い
た
ス
ペ
ー
ス
を
ミ
ー
テ
ィ
ン
グ
ス
ペ
ー
ス
と

し
て
活
用
す
れ
ば
、社
員
間
の
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー

シ
ョ
ン
も
活
発
化
し
ま
す
。結
果
と
し
て
、生

編集部の 眼
「
事
業
拡
大
や
縮
小
に
伴
い
、オ
フ
ィ
ス
を
移
転
し
た
い
」。そ
の
と
き
、オ
フ
ィ
ス

選
び
の
基
準
を
ど
う
設
定
す
れ
ば
い
い
の
だ
ろ
う
か
。一
般
的
に
は
、立
地
や
広

さ
、家
賃
、ビ
ル
の
設
備
な
ど
が
考
え
ら
れ
る
が
、ア
ン
リ
ミ
テ
ッ
ド
代
表
の
小
林

氏
は「
オ
フ
ィ
ス
移
転
に
失
敗
し
な
い
た
め
に
は
、ま
ず
社
員
の
働
き
方
を
明
確

化
す
べ
き
」と
語
る
。企
業
の
Ｉ
Ｔ
ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク（
以
下
、ネ
ッ
ト
ワ
ー
ク
）を
設

計
・
構
築
し
、数
多
く
の
オ
フ
ィ
ス
を
見
て
き
た
小
林
氏
に
話
を
聞
い
た
。

オ
フィ
ス
移
転
に
失
敗
し
な
い
方
法

中
小
・ベ
ン
チ
ャ
ー
企
業
が

株式会社アンリミテッド
設立／2003年5月
資本金／3,000万円
売上高／4億7,000万円
社員数／83名（2010年4月現在）
事業内容／
■オフィス移転サービスの提供
■情報ネットワークシステムの設計、
　構築、コンサルティング
■Webサイトの作成・運用
■コンピュータ及びその周辺機器ならびに
　通信機器の販売
■ソフトウェアの開発
URL／http://www.unltd.co. jp/

※フリーアドレス：個人に固定席を割り当てずに共有席を用意し、空いている席を自由に使わせるオフィス形態のこと。

アンリミテッド
代表取締役

小林 純
こばやし じゅん
1963年、東京都生まれ。大学卒業後、
大手ＳＩ（システムインテグレーション）
企業に入社。金融系ユーザーを中心
に、汎用機を除くすべてのシステムにシ
ステムエンジニアとして16年間従事す
る。2003年に株式会社アンリミテッ
ドを設立し、代表取締
役に就任。

受付

営業部 営業部制作部 制作部

会議室

会議室

会議室

会議室

アンリミテッドが手掛ければ、こう変わる！
～ ある広 告 系 営 業 会 社 の 場 合 ～

Before
昔からよくある

「島型レイアウト」
社員の働き方に合った
最適なレイアウト

After

受付

営業スタッフ
うーん、固定した席が

たくさんあって狭い。みんな
ほとんど外回りしていて
日中は誰もいない。
ガラーンとしているな

営業スタッフ
だいぶスペースに余裕が
できた。効率的にスペースを
活用できているな。これなら
簡単なミーティングも
すぐにできる

広告制作スタッフ
たまに営業スタッフの
テレアポの声が聞こえて
きて制作に集中できない。
制作に集中できる
環境が欲しい

会議室が
少し狭い感じが
するな

来客
会議室が広 と々
しているな

来客

可動式の
仕切りにする

広告制作スタッフ
制作専用のスペースが
確保できて制作に集中が
できる。営業スタッフとの
簡単なミーティングは
横の部屋でしよう

03-5524-7441

編
集
部
の
眼

経
営
者
通
信

経 営 者 通 信

新
サ
ー
ビ
ス
を

徹
底
解
剖


